
 Регионална библиотека „Пенчо Славейков“ - Варна 

Компютърни и информационни умения за начинаещи  
Практически курс 

 
22 – 24 юни 2009 

 
П р о г р а м а 

 
 
22 юни – ден първи 
 
Откриване на курса и попълване на входна анкета: 9,00 ч., Отдел „Изкуство“ 
 
Тема:  КАК РАБОТИ КОМПЮТЪРЪТ И КАКВО ТРЯБВА ДА ЗНАЕМ ЗА НЕГО 
Времетраене:  9,00 – 12,00. Почивки в 10,00 ч. и 11,00 ч. 

Теория:  * Що е компютърна система – компютър, монитор, периферия 
 * Как работи компютърът и какво представлява „операционна система -  

WINDOWS ли е отговорът на всичко 
* Офис пакетът – или как да пишем документи 

Практика:  * Пускане и спиране на компютъра 
* Как се прави „папка с документи“ и как се отварят и записват документи 
* Създаване на документ на Word – основни понятия 

Лектор: Радка Калчева 

 

 
23 юни – ден втори 
 
Тема:  ИНТЕРНЕТ – КАК ДА ТЪРСИМ ИНФОРМАЦИЯ 
Времетраене:  9,00 – 12,00. Почивки в 10,00 ч. и 11,00 ч. 

Теория:  * Какво е интернет и как работи 
 * Усвояване на терминологията на мрежата – браузър, чат, емотикони  

* Що е Google или откъде да започнем 
* Намиране, съхранение и отпечатване на информация 

Практика:  * Стартиране на уеб-браузъра и отваряне на сайта на Google 
* Намиране на информация за БДЖ, ЕОН, ВИК, библиотеката 
* Запис на информация на диск и отпечатване на документ 

Лектор: Даниела Канева 
 
 
 
23 юни – ден трети 
 
Тема:  ЕЛЕКТРОННА ПОЩА И РАЗГОВОРИ ПРЕЗ ИНТЕРНЕТ 
Времетраене:  9,00 – 12,00. Почивки в 10,00 ч. и 11,00 ч. 

Теория:  * Как работи електронната поща – запознаване 
 * Подготовка за регистрация на поща или скайп  

* Що е скайп. Стартиране на скайп. Видео разговори 
* Обмен на снимки и други файлове и документи през интернет 

Практика:  * Създаване на пощенска кутия в АБВ.бг (По желание – и в други пощи.) 
* Работа със скайп. Провеждане на разговори и обмен на снимки 
* Сваляне на снимки от цифров апарат. Запис на флаш-памет 

Лектор: Огнян Антов 

 
Попълване на изходна анкета и време за обобщителни въпроси: 11,40 ч. 
Закриване на практическия курс: 12,00 ч. 


